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Katedra rozvojovych studii PfF UP
PRAVIDLA PRO VYPRACOVANI KVALIFIKACNI PRACE

1. Téma kvalifikacni prace

Student si téma vybird sdm po poradé s vedoucim préace z fad internich pracovnikll Katedry rozvojovych studii,
popf. jinych odbornikll po schvaleni vedoucim Katedry rozvojovych studii. Pokud néktery z internich pracovniki
Katedry rozvojovych studii vyhlasi témata praci, kterd nabizi k vedeni, budou zverejnéna na webovych strankach
katedry.

Doporucujeme konzultovat téma prace s potencidlnim vedoucim prace alespon tii tydny pred odevzdanim zadani
prace. Potencialni vedouci mQze odmitnout vedeni prace, pokud s nim student nekonzultuje zadani s dostatecnym
predstihem.

2. Terminy

a) Odevzdadni zaddni prdace

Zadani prace je nutné vlozit do STAGu do druhého patku mésice kvétna predchazejiciho roku odevzdani
bakalarské prace, resp. do posledniho patku mésice ledna predchazejiciho roku odevzdani diplomové prace. Po
vloZeni do STAGu vytiskne student ,Podklady pro zadani kvalifikacni prace”, necha je podepsat vedoucim prace a
odevzda na sekretaridtu katedry, kde mu sekretdrka obratem vytiskne ,Zadani kvalifika¢ni prace”. Blizsi postup
naleznete na http://www.upol.cz/skupiny/studenti/informace-a-pokyny/zadavani-kvalifikacni-prace-do-stagu/.
Zaddani nemusi obsahovat osnovu, pokud vedouci prace nerozhodne jinak.

b) Odevzdani kvalifikacni prace

Prace se odevzdavaji na sekretariatu katedry ve dvou vyhotovenich v knizni vazbé a jednom cd v elektronickém
formatu pdf. V akademickém roce 2012/2013 je nejzazsi termin odevzdani prace 20. 12. 2012 pro Unorovy
termin obhajob, 26. 4. 2013 pro kvétnovy termin obhajob a 30. 5. 2013 pro srpnovy termin obhajob. Po tomto
terminu nebude price pro dany termin obhajob pfijata. Kvalifikaéni praci v elektronické podobé je student
povinen vlo¥it do STAGu, vytisknout ,Udaj o kvalifikaéni praci studenta“ a ten spole¢né s kvalifika¢ni praci
odevzdat v daném terminu na katedru.

c) Obhajoba kvalifikacni prace

Obhajoby praci probihaji vterminech urcenych vedoucim katedry (obvykle ve tfech terminech — konec srpna,
prvni polovina Cervna a prvni polovina Unora). Praci mohou obhajovat pouze studenti, ktefi (a) odevzdali praci ve
stanoveném terminu pro odevzdani a (b) splnili vSechny podminky stanovené studijnim radem.

3. Zména tématu, anotace ¢i vedouciho kvalifika¢ni prace

Pokud chce student v pribéhu studia zménit nazev, anotaci ¢i vedouciho prace, je nezbytné, aby vyplnil formular
»,2Zména zadani kvalifikacni prace” (ke stazeni na www.development.upol.cz v sekci ,ndvody formulare”). Tuto
zménu povoluje a podpisem na formulafi stvrzuje vedouci prace a schvaluje vedouci katedry a to pouze ve
vyjimeénych a odlivodnénych pfipadech. Student nasledné nahraje do STAGu zménénou verzi zadani kvalifika¢ni
prace a vytiskne nové ,Podklady pro zadani kvalifikacni prace”, které necha podepsat vedoucim prace. Postup
naleznete na http://www.upol.cz/skupiny/studenti/informace-a-pokyny/zadavani-kvalifikacni-prace-do-stagu/.
VyplInénou, vedoucim prace a vedoucim katedry podepsanou zadost o zménu odevzdd student na sekretaridtu
katedry i s ,,Podklady pro zadani kvalifikacni prace”, kde mu sekretdrka obratem vytiskne nové ,,Zadani kvalifikacni
prace”. Jakakoli zména musi byt provedena nejpozdéji ¢tyfi mésice pred odevzdanim kvalifikacni prace.

4. Nadlezitosti kvalifikacni prace

Titulni list s nazvem 3koly, fakulty a katedry, nazvem prace, jménem autora a vedouciho prace, mistem vydani a
vro¢enim

Cestné prohlaseni autora (doplnéné vlastnoruénim podpisem) o tom, 7e praci zpracoval samostatné a veskeré
pouzité zdroje uvedl v seznamu literatury

Original zadani prace (a pfipadnych dodatkl zadéni) vevazany do textu

Abstrakt, Klicova slova

Abstract, Keywords

Obsah

Seznamy tabulek, grafti, zkratek

Uvod, ktery popisuje cile prace, hypotézy & vyzkumné otdzky a metodiku prace (v pripadé slozité metodiky je
mozné ji vénovat samostatnou kapitolu)
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Hlavni ¢asti textu, které mohou obsahovat i ¢ast Diskuse

Zavér, ktery podava strucny a prehledny obraz prace a rekapituluje zakladni zjisténi, véetné konfrontace s cili a
hypotézami uvedenymi v ivodu. Autor mize zminit podnéty k dalsimu zkoumani daného problému.

Seznam literatury obsahujici vSechny citované prameny, na které kvalifikacni prace odkazuje

P¥ilohy — neni povinnou soucasti

Rejstiik — neni povinnou soucasti

Elektronicka verze prace obsahové totozna s tisténou verzi prace véetné vsech pfiloh v jediném souboru formatu
pdf

5. Formalni zpracovani textu

Rozsah prace

Rozsah kvalifikacni prace je urcen zadanim. Doporuceny rozsah zakladniho textu je 10 000-15 000 slov u
bakalarské prace a 20 000-25 000 slov u diplomové prace. Za zakladni text se povaZuje vlastni text prace (od
uvodu do zavéru) véetné poznamek pod Carou.

Vnéjsi uprava

Vnéjsi Uprava prace musi vyhovovat obvyklym standarddim kladenym na odborné texty, vhodna je stfidma (napf.
pouZiti barev, typu pisma atd.) a jednotna graficka podoba, format A4, velikost zakladniho textu 11-12 bodd.
Jazyk prace

Prace musi odpovidat soucasné jazykové normé, hrubé pravopisné, gramatické Ci stylistické chyby ji diskvalifikuji
bez ohledu na meritorni hodnotu. Pfedpoklada se pouZivani jazykovych prostfedk( akademického stylu a stylova
jednotnost textu. Uprava textu musi odpovidat typografickym pravidlaim.

Prace v jiném nez ceském jazyce

Prace musi byt napsana v ¢eském, slovenském nebo anglickém jazyce. Vyjimku muze povolit vedouci katedry.
Poznamky

Poznamky k textu mohou byt zarazovany bud pod ¢arou na konci prislusné strany textu (doporuceno), anebo na
konci prace ve zvlastnim oddile.

Citace

Citace se tidi obvyklymi pravidly a etikou védecké prace. Pokud je autor citovan doslova, je tfeba jeho text dat do
uvozovek. PFi obsdhlejsim citatu (nad tfi fadky) je moZno cely citdt psat mensim pismem a/nebo uZzsim
fadkovanim a odsadit ho. V celé praci je nutné dodrzovat jednotny styl citaci.

Seznam literatury

Za textem je zafazen seznam poufZité literatury fazeny abecedné dle pfijmeni autor(.

Oznadovani tabulek, grafl, obrazki a schémat

Oznacovani tabulek, grafl, obrazk( a schémat musi byt v celé praci jednotné. Tabulky, grafy, obrazky maji své
vlastni cislovani a nadpis. Museji mit standardnim zpUsobem citovany pramen, ktery musi byt zarazen v pouZité
literatufe. Mohou byt zafazeny ptfimo v textu nebo jako samostatna priloha za textem prace (ne vsak za
jednotlivymi kapitolami). Pokud jsou zatrazeny na konci prace, musi byt v pfislusném misté v textu uveden odkaz
na pfilohu a na poradové Cislo.

6. Obhajoba kvalifikacni prace

Obhajoba se kona pred komisi pro zavérecné zkousky a je verejnd. Prace je posuzovana vedoucim prace a
oponentem. Oponenta urcuje vedouci katedry zpravidla na zakladé dohody s vedoucim prace.

Obhajoba zacina prezentaci prace (v délce max. 10 minut). Autor informuje komisi o tématu své prace, cilech,
metodé, postupu a vysledcich prace. V Uvodni feci se autor nevyjadfuje k posudkiim prace. Ve druhé c¢asti
obhajoby pfednesou vedouci prace a oponent prace své posudky (v pfipadé, ze vedouci a/nebo oponent nejsou
pfitomni, jsou jejich posudky precteny ¢lenem komise). V tfeti ¢asti obhajoby reaguje autor prace na pfipominky a
otazky vznesené vedoucim ¢i oponentem. Obhajoba je zakoncéena diskusi ¢lend komise s autorem prace.

7. Hodnoceni kvalifikacni prace
O tom, zda prace vyhovéla pozadavkim a o jeji klasifikaci rozhoduje komise pro zavérecné zkousky na zakladé
posudkl vedouciho a oponenta prace, vlastniho posouzeni prace a samotné obhajoby prace studentem.

8. Zverejnéni kvalifikacni prace
Odevzdané prace vcetné posudkll vedouciho a oponenta prace budou zverejnény v elektronickém formatu pdf
v informacnim systému STAG.



